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Lublin, dnia 08 czerwca 2020 r.

ZARZADZENIE DYREKTORA

Nr 23/06/2020

w/s procedur bezpieczenistwa podczas Egzaminu Osmoklasisty
w Spolecznej Szkole Podstawowej im. S.F. Klonowica w Lublinie

W zwiazku z wytycznymi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, Ministerstwa Edukacji

Narodowej oraz Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dotyczacymi przeprowadzenia w 2020 r.
egzaminow,

ZARZADZAM CO NASTEPUJE

Wprowadzam do stosowania ,,Procedure bezpieczenstwa podczas Egzaminu Osmoklasisty
w Spotecznej Szkole Podstawowej im. Sebastiana Fabiana Klonowica w Lublinie w czasie
rezimu sanitarnego spowodowanego pandemig COVID-19”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura obowigzuje w terminie przeprowadzenia egzaminu tj. w dniach 16-18 czerwca
2020 r.

3. Zarzadzenie zostanie przestane pracownikom szkoty na adresy poczty elektroniczne;.

4. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do niezwlocznego zapoznania si¢ z przedmiotowym
zarzadzeniem.

5. Pracownicy obstugi zostang poinformowani przez Administratora szkoty 0 postanowieniach
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

6. Zobowigzuje Administratora szkoty do umieszczenia zarzadzenia na stronie internetowej
szkoty do wiadomosci ucznidow 1 rodzicow/opiekundéw prawnych.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DY n "R SZKOLY
;,/ iy
Zalaczniki:

1.

Procedura bezpieczenstwa podczas Egzaminu Osmoklasisty W Spotecznej Szkole Podstawowej
im. Sebastiana Fabiana Klonowica w Lublinie w czasie rezimu sanitarnego spowodowanego
pandemia Covid-19.



ZALACZNIK nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Nr 23 /06/2020 w/s procedur bezpieczenstwa
podczas Egzaminu Osmoklasisty w Spolecznej
Szkole Podstawowej im. S.F. Klonowica

w Lublinie

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTY W SPOLECZNEJ SZKOLE PODSTAWOWE)
IM. SEBASTIANA FABIANA KLONOWICA W LUBLINIE
w czasie rezimu sanitarnego spowodowanego pandemia COVID-19

Niniejsza procedura obowigzuje na terenie Spotecznej Szkoty Podstawowej

im. Sebastiana Fabiana Klonowica w Lublinie al. Warszawska 94, 20-824 Lublin prowadzonej
przez Stowarzyszenie Os$wiatowo-Wychowawcze im. Sebastiana Fabiana Klonowica. Dokument
zostal opracowany na podstawie wytycznych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, Ministerstwa
Edukacji Narodowej oraz Glownego Inspektora Sanitarnego dotyczacych przeprowadzenia
w 2020 r. egzaminow.

Zasady ogoélne

1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

2. Zdajacy uczen, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

3. Rodzic/opiekun prawny nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji,
kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytacznie:

— uczniowie zdajacy,

— osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie komisji, zespotow,

— pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge itp.

— pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznos¢.

5. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksiagzek, telefonow
komoérkowych, maskotek.

6. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych.

7. Zdajacy nie moga pozycza¢ przyboré6w od innych ucznidw uczestniczacych
W egzaminie.

8. Szkota nie zapewnia wody pitnej, na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

9. Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

10. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej zapewnia rezerwowych cztonkéw komisji, ktorzy

beda mogli w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow, w tym
ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogly przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.



Zachowanie Srodkow bezpieczenstwa osobistego

1.

9.

10.

Kazdy zdajacy uczen powinien by¢ wyposazony przez rodzicow w srodki ochrony osobistej
zastaniajgce usta i1 nos, aby je stosowac podczas przemieszczania sie do szkoty oraz powrotu
do domu, a takze w trakcie przebywania w przestrzeni ogdlnodostepnej na terenie szkoty.
Czekajac na wejscie do szkoty i sali egzaminacyjnej, zdajacy uczniowie zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno
lub wielorazowa, materiatem, przylbica — w szczegdlnosci w przypadku osob, ktore
ze wzgledoéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust 1 nosa maseczka).

Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych
po zajeciu miejsc przez zdajacych.

Podczas wpuszczania ucznidéw do sali egzaminacyjnej cztonek komisji moze poprosié
zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé¢ usta i nos do momentu zaj¢cia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

— podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

— wychodzi do toalety,

— konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

Czlonkowie komisji egzaminacyjnej 1 inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu
egzaminu podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta
1 nos. Moga odsloni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstgpu.

Uczniowie zdajacy, jak i cztonkowie komisji moga (jezeli uznaja to za wilasciwe) miec¢
zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku (w przypadku
zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku
cztonkéw komisji iinnych osob zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej
sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust 1 nosa maseczka, moga
nosi¢ poza salg egzaminacyjng przylbicg.

Cztonkowie komisji oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni (kiedy
jest to konieczne) uzywac przylbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

Podjete Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja egzaminu

=

oo

Wejscie zdajacych do budynku szkoty nastepuje wylacznie wejsciem nr W-2.

Egzaminy odbywaja si¢ w wyznaczonych salach egzaminacyjnych (sakla gimnastyczna, sala
109, sala 108).

Uczniowie zobowigzani si¢ do stawienia si¢ przed wejsciem do szkoty pot godziny przed
wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu, a nastepnie beda pojedynczo wchodzili do
szkoty. Oczekiwanie na swojg kolej wejécia, powinno si¢ odbywaé¢ z zachowaniem 2 m
dystansu (bez grupowania si¢).

Przed wejsciem do szkoly moze by¢ dokonany pomiar temperatury ciala ucznia
przystepujacego do egzaminu.

Uczen zobowigzany jest do udania si¢ najkrotsza droga na salg egzaminacyjng.

Przebywanie uczniow w szkole odbywa si¢ wytacznie na parterze budynku.

Pozostawienie ubran jest mozliwe w udostepnionej sali lekcyjnej nr 103.



8. W wyjatkowych sytuacjach uczniowie moga zdeponowaé posiadane przedmioty
u pracownika szkoty znajdujacego si¢ przy wejsciu do budynku.

9. Uczniowie podczas przerwy nie moga si¢ znajdowaé poza wyznaczona salg. Wychodzenie
do toalety powinno odbywac si¢ pojedynczo.

10. Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyl prace
z arkuszem) najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia
pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczenie egzaminu (nawet jesli
zdajacy skonczyl pracg z arkuszem) zdajacy nie opuszczajg sali.

11. Po zakonczonym egzaminie uczniowie powinni roz§rodkowac si¢ pojedynczo nie grupujac
si¢ na terenie szkoty.

12. Wszyscy zdajacy powinni stosowaé si¢ bezwzglednie do polecen i komunikatow
wydawanych przez nauczycieli i pracownikow szkoty.

13. Przy wejsciu do szkoly zostata wywieszona informacja:

— dotyczaca objawdw zarazenia COVID -19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

— zawierajagcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

— zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

— zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych,

— zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie korona wirusa.

14. Przy wejsciu do szkoty zostal umieszczony ptyn do dezynfekcji rak do korzystania przez
osoby wchodzace na teren szkoty.

15. Plyn do dezynfekcji rak jest dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;j.

16. Egzamin jest przeprowadzany w sali gimnastycznej oraz dwoch salach lekcyjnych
z zachowaniem odpowiednich odstgpow pomigdzy zdajacymi oraz pomig¢dzy zdajacymi
i cztonkami komisji egzaminacyjnej. W sali gimnastycznej w egzaminie uczestniczy 17-18
uczniow ( w dniu 16 czerwca - 17 uczniéw, w dniu 17 1 18 czerwca - 18 uczniow) w sali
109 - 2 ucznidéw oraz w sali 108 - 1 uczen ( w dniu 16 czerwca).

17. Lawki w salach egzaminacyjnych zostaty ustawione w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

18. Miejsca dla cztonkow komisji egzaminacyjnej zostaly przygotowane z zachowaniem
co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkow komisji
(w trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespolu nadzorujagcego sa zobowigzani
zakrywac usta 1 nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki, obserwujac przebieg egzaminu, przy
zachowaniu niezbednego odstepu, cztonkowie zespotu nadzorujacego i obserwatorzy nie
musza zakrywac ust i nosa.)

19. Cztonkowie komisji sa zobowigzani do niezbednego minimum ograniczenia poruszania si¢
po sali egzaminacyjnej (regularne nadzorowanie pracy zdajacych mozna wykonywaé
W pozycji stojacej).

20. Drzwi do szkolty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku (do pomieszczen
wykorzystywanych podczas egzaminu) bedg otwarte, tak aby zdajacy oraz inne osoby
uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwierac.

21. Sale egzaminacyjne bedg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej
co godzing w trakcie egzaminu oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu
zdajacych.

22. Uczniowie zdajacy egzamin maja zapewnione miejsce, w ktorym beda mogli zostawié
rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke itp. Do tych celéw zostata wyznaczona sala lekcyjna
nr 103.

23. Na terenie szkoly zapewniono biezagce przeprowadzanie dezynfekcji toalet przez
pracownikow obstugi.

24. Pracownicy obstugi s3 zobowigzani do utrzymywania w czysto$ci  ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikow
swiatta, klawiatur, myszek, uchwytow, porgczy krzesetl i powierzchni ptaskich.

25. Lawki oraz krzesla w sali egzaminacyjnej beda dezynfekowane przed i po kazdym
egzaminie.



26. Dezynfekowany bedzie rowniez sprzet techniczny i wyposazenie wykorzystywane do
przeprowadzenia egzaminu.

27. Na terenie szkoty zapewniono pomieszczenie izolacyjne ktorym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych (gabinet pielegniarski oraz
dodatkowo sala lekcyjna).

Dodatkowe Srodki bezpieczenstwa w dniu egzaminu

1. Paczki i przesylki bedg odbierane od kuriera i otwierane w r¢kawiczkach. Po odebraniu
paczek od kuriera nalezy przetrze¢ je szmatka z plynem dezynfekujagcym.

2. Czlonkowie komisji w rekawiczkach beda odbierali arkusze od przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej. Arkusze beda rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktore maja
zatozone rekawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

3. Przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy komisji egzaminacyjnej poinformuje
zdajacych o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

— zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

— obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym,

— niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu 1 oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym
tokciem lub chusteczka,

— koniecznos$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

4. Nalezy bezwzglednie unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. Nalezy
wykonywa¢ polecenia nauczycieli 1 pracownikow szkoty, ktorzy beda koordynowali
przemieszczanie si¢ uczniow na terenie szkoty.

Postepowanie w przypadku zagrozen zwigzanych z zakazeniem COVID-19

1. Jezeli zdajacy lub cztonek komisji przejawia niepokojace objawy choroby, przewodniczacy
informuje o tym dyrektora szkoty, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej osoby
przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
Z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oso6b (pomieszczenie izolacji, gabinet
pielegniarki, sala lekcyjna).

2. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postgpowania. Przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego powinien zapewni¢ zastgpstwo za czlonka zespotu, ktory nie
moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe,
dyrektor OKE moze wyda¢ zgodg na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym
sktadzie zespolu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa
zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad praca zdajacych. Informacje
0 wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej
sali oraz w protokole zbiorczym.



3.

W  przypadku wystgpienia koniecznos$ci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odregbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miegjscu, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikalo, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia ucznia zdajacego egzamin

10.

11.

Do szkoty na egzamin mogg przychodzi¢ wytacznie uczniowie zdrowi, bez  jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazng COVID-19.

. Na terenie szkoty zapewniono miejsca izolacji 0s6b na wypadek stwierdzenia podejrzenia

u ucznia COVID-19 (gabinet pielggniarski).

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawow rodzice/opiekunowie nie powinni
wysyla¢ dzieci do szkoty na egzamin, powinni skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym szpitala, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod numery alarmowe 999 lub 112 i poinformowa¢, ze dziecko moze
by¢ zakazone COVID-19.Rodzice/opickunowie powinni niezwlocznie poinformowaé
o powyzszym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku wystapienia u ucznia bgdacego w szkole na egzaminie niepokojacych
objawdéw, sugerujacych zakazenie COVID-19, nalezy niezwlocznie odizolowa¢ go
od pozostatych dzieci i umiesci¢ w pomieszczeniu izolacyjnym oraz powiadomié dyrektora
szkoty.

Jednoczesnie nauczyciel/pracownik powinien powiadomi¢ telefonicznie rodzica lub
opiekuna prawnego 0 pogorszeniu stanu zdrowia dziecka i potrzebie pilnego odebrania
ze szkoty.

Do czasu przybycia rodzica/opiekuna dziecko przebywa w wyznaczonym pomieszczeniu
izolacji.

Nalezy powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng oraz
przedstawi¢ okoliczno$ci 1 szczegdly dotyczace zdarzenia.

Stosowac si¢ $ciSle do wydawanych instrukcji 1 polecen przekazanych przez stacje
sanitarno-epidemiologiczng dotyczacych dalszego postgpowania.

Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat uczen, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu
oraz zdezynfekowaé¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz
zastosowac si¢ scisle do indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.
Dyrektor szkoty przeprowadza ustalenia w zakresie sporzadzenia wykazu o0s6b
przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/cze$ciach szkoty, w ktorych przebywat
uczen podejrzewany o zakazenie.

Dyrekcja szkotly stosuje si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistniaty
przypadek.



Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia czlonka komisji lub pracownika
szkoly

1. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ wylacznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng COVID-19.

2. Na terenie szkoty zapewniono miejsca izolacji 0sob na wypadek stwierdzenia podejrzenia
u pracownika COVID-19 (sala lekcyjna nr 203).

3. Pracownicy szkoty w przypadku wystgpienia niepokojacych objawoOw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym szpitala, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod numery alarmowe 999 lub 112 1 poinformowac¢, ze moga by¢ zakazeni
COVID-19.

4. Pracownik powinien niezwltocznie poinformowaé¢ o powyzszym fakcie dyrektora szkoty.

5. W przypadku wystapienia u pracownika begdacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie COVID-19 nalezy niezwlocznie odsunaé go od pracy.
Nalezy powiadomi¢ wtasciwa miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng oraz
przedstawi¢ okoliczno$ci 1 szczegoty dotyczace zdarzenia.

6. Stosowa¢ si¢ S$ciSle do wydawanych instrukcji 1 polecen przekazanych przez stacje
sanitarno-epidemiologiczng dotyczacych dalszego postgpowania.

7. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz
zastosowac si¢ Scisle do indywidualnych zalecehh wydanych przez inspektorat sanitarny.

8. Dyrektor szkoly przeprowadza ustalenia w zakresie sporzadzenia wykazu o0séb
przebywajacych w tym samym czasie w czg$ci/czeSciach szkoly, w ktorych przebywata
osoba podejrzana o zakazenie.

9. Dyrekcja szkoty stosuje si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy
przypadek.
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